
คู่มือการปฏิบัติงาน

การบริการของศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร

สําหรับเจ้าหนา้ที�ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารสําหรับเจ้าหนา้ที�ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร

สํานักปลัดสํานักปลัด
องค์การบริหารส่วนตําบลพังเทียม อําเภอพระทองคํา จังหวัดนครราชสีมา องค์การบริหารส่วนตําบลพังเทียม อําเภอพระทองคํา จังหวัดนครราชสีมา 

“ยึดมั�นธรรมาภิบาล บริการเพื�อประชาชน”“ยึดมั�นธรรมาภิบาล บริการเพื�อประชาชน”

องค์การบริหารส่วนตําบลพังเทียมองค์การบริหารส่วนตําบลพังเทียม



การบริการของศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร

กระบวนการ/ขั�นตอน และระยะเวลา

กรอกเอกสาร
แบบ ศบข.สถ. 01
(ไม่เกิน 15 นาที)

เจ้าหนา้ที�ตรวจสอบ
เอกสาร

(ไม่เกิน 15 นาที)

เสนอผู้บังคับบัญชา เพื�อมอบ
หมาย สํานัก/กองที�เกี�ยวข้อง

และแจ้งกลับผู้ขอข้อมูล
(ภายใน 15 วันทําการ)

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีค่าธรรมเนียม

ช่องทางการให้บริการ

สถานที�ให้บรกิาร : ที�ทําการองค์การบรหิารส่วนตําบลพังเทยีม

เป�ดให้บรกิาร : วนัจันทร ์- วนัศกุร ์เวลา 08.30 - 16.30 น.

ช่องทางการติดต่อ/ร้องเรียน

www.phungtheam.go.th             

เบอรโ์ทร : 044-381918-9

ข้อสังเกต/ข้อควรระวัง/แนวทางการแก้ไข

ขอ้มูลขา่วสารลของทางราชการที�ห้ามมใิห้เป�ดเผย ตามมาตรา 14 ขอ้มลูขา่วสารที�อาจกอ่

ให้เกดิความเสียหายตอ่สถาบันพระมหากษัตรยิ ์ซึ�งพระราชบญัญัติกําหนดวา่จะเป�ดเผย

มิได้ โดยไมมี่ขอ้ยกเวน้ให้ไปพิจารณาในดลุพินิจชั�งน�าหนักทั�งสิ�น

ขอ้มูลที�หน่วยงานของรฐัอาจมคํีาสั�งมิให้เป�ดเผย ตามมาตรา 15 (1) ถงึ (7)

ขอ้มูลที�เป�นความลลับตามมาตรา 16 แห่ง พ.ร.บ.ขอ้มลูข่าวสารของราขการ พ.ศ.2540

ระเบียบ/ข้อกฎหมายที�เกี�ยวข้อง

พ.ร.บ.ขอ้มูลขา่วสารของราชการ พ.ศ.2540


